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OBJETIVO ESTRATEGICO:

Materializar los ingresos obtenidos cristalizados en obras, bienes y servicios utilizando el cien por ciento de los mismos.

OFICINA:

Cuerpo de Bomberos de Bafios de Agua Santa

capacitacion brindadas al persoanl de otros Cuerpos de
Bomberos.

Impresidn de libretines de 100 hojas tamafio predisefiado con
7 una copia simple para realizar las inspecciones a las actividades
comerciales de alto riesgo que requieran el certificado anual de
funcionamiento

Impresion de libretines de 100 hojas tamafio predisefiado con
una copia simple para realizar las entregas de pacientes a los
hospitales respectivos del drea atendida.
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METAS
2013
INDICADOR
PROCESO: META
DESCRIPCION U;'::I[;:E FORMULA LINEA BASE
Mantener siempre la energia eléctrica en la institucion ya que depende de ella su
funcionamiento administrativo y operativo.
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
Cancelaciéon mensual por el NO. DESCRIPCION mes consumo 12 meses 100% mes consumido
consumo de energia Eléctrica 1mes ?
Imprimir la informacion a través de la pagina web de la empresa
Eléctrica la planilla de consumo del nimero de medidor 71215.
Las lineas telefdnicas y la frecuencias de radio no dejen de funcionar ya que de
ello depende las llamadas de auxilio y nuestro servicio oportuno.
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1
solicitar la copia de las factura de la linea telefénica 032740-500 .
Cancelacion mensual por el el L, j B L. 12 meses 100% .
- cancelacion de internet en anexa en la linea telefénica No. mes consumo mes consumido
consumo telefénico. 2 1 mes ?
032740-301.
3 solicitar la copia de las factura de la linea telefénica 032740-301
que incluye internet.
4 Renovacién con senatel la utilizacién de la frecuencia de radio
incluido los sellos de identificacion para las radios portatiles.
Cancelacion mensual por la utilizacién de la freciencia de radios.
La documentacion debe llegue segura, a tiempo y sin imprevistos. Entregas de
- ACTIVIDAD ACTIVIDAD . No. envios 100% retenciones y
Servicio de correo NO. DESCRIPCIGN envios 1envio ? solicitud de
informacion
1 Envios de retenciones e informacién importante solicitada, al fin
de mes se solicita el resumen y la factura
Mantener en estock libretines para minimizar el tiempo de registros, resumenes
y entregas de permisos.
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
Impresion de libretines de 100 hojas con una copia simple
1 tamafio oficio para extender el certificado Anual de
Funcionamiento
Impresion de libretines de 100 hojas sin copia tamafio medio
2 oficio para resumen de permisos entregados denominada Planilla
de Ingreso de Caja.
Impresion de libretines de 100 hojas sin copia tamafio medio
3 oficio denominados Guias de Expedicidn para registrar los
suministros que se entregan al personal en la base como: aseo,
oficina, repuestos y eccesorios, vestuario, medicina y productos
farmacéuticos, materiales de construccion, eléctricos y plomeria.
Impresién de libretines de 100 hojas medio oficio con dos copias Necesidad de
Impresion de libretines 4 papel quimico para realizar las retenciones respectivas a los libretin No. libretin  100% minimizar el
necesario en la Imprenta proveedores libretin ? tiempo, de
entrega y registro
5 Impresion de libretines de 100 hojas cuarto de oficio con copia
papel quimico para registrar los gastos de caja chica
Impresidn de libretines de 100 hojas medio oficio con una copia
6 papel quimico para realizar las facturas por servicios de
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Impresidn de libretines de 100 hojas tamafio oficio predisefiado
para realizar las ordenes de pago.

Mantener comunicado a la comunidad de las diferentes actividades asi como

necesidades de la institucion.

ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
Difundir a través de la Radio La Voz del Santuario las fechas tope
de cobro del afio 2013 y los limites de cobro del afio 2013,por el
1 lapso de 2 meses, anuncios darios 3 en musicalesy 2 en
notiecieros desde el 01 de diciembre del 2013 al 1 de febrero del
2014
Comunicar a través de la prensa No. Total de cantonizacién de
escrita y radial e internet la Publicaciones sobre requisistos para el cobro de certificado anual . . Bafios y cierre afio
. ., R K 2 K . K o Publicidad publicidades 100% .
informacién de importancia para de funcionamiento, a publicarse en las siguientes fechas 02-02- 1 5 y comienzo de
la comunidad 2013; 9-02-2012 y 16-02-2012 en la Revisa Enlace ’ nuevo afio
3 Publicaciones 1/20 pagina edic. 03-02-2013; 10-02-2012 y 17-02-
2013 en la Revista Mi Ciudad
4 Publicaciones de saludo a Bafios por un afio mas de cantonizacion
en revista Mi CIUDAD edicidn especial (1 pag. full color) 240
5 Publicaciones de saludo a Bafios por un afio mas de cantonizacion
en revista ENLACE edicion especial (1 pag. full color) 240
6 1/2 pégina full color en Revista Paraiso corresponde al mes de
diciembre del 2013 150
Mantener comunicado a la comunidad de las diferentes actividades asi como
Comunicar a través de otros  |necesidades de la institucion por otros medios. No. Total de
medios que no sean prensa Solicitud de
escrita, rgdial e internZt cierta ACT:q\gDAD D‘E\gzx:’z’:\gN publicidad publicidad 100% necesidad
2 1 ?
informacion publcidad en transporte con bocinas, o personas difundiendo
! informacién en forma verbal.
Cubrir a los participantes que asisten a cursos y por comision de servicios los
pasajes por movilizacion en el interior del pais.
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1 Movilizacién para Tnte. Angel Barriga
2 Movilizacién para Stnte. Darwin Carrillo
. 3 Movilizacién para Stnte. Eduardo Villavicencio
cobertura de pasajes por la — — . 5 .
movilizacién en el interior del 4 Movilizacién para Cabo Patricio Vargas pasaje 10 PasaJ?S 100% prelsentanuorl
pais 5 Movilizacién para Cabo Marcos Perez pasajes ? copia de pasaje
6 Movilizacién para Cabo Fredy Villavicencio
7 Movilizacién para Cabo Marco Lépez
8 Movilizacién para Bombero Neptali Andrade
9 Movilizacién para Tesorera Sandra Castillo
10 Movilizacién para Contadora Sandra Castillo
9 Movlizacién Bombero nuevo
10 Movlizacién Bombero nuevo

cobertura de pasajes por la
movilizacién en el exterior por
asistir a un curso

Cubrir al partic

ipante que asiste a un curso el pasajes por para su movilizaciéon en

el exterior.
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1 Movilizacién para Tnte. Angel Barriga
2 Movilizacién para Stnte. Darwin Carrillo

voleto aéreo

2 voletos aéreos
100% pasaje ?

factura emitida

Que los participantes que asistan a cursos y por comision de servcios estén fuera
de su lugar de trabajo estén cubierto con vidticos, subsistencias o alimentacion

segun el caso.

ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1 Movilizacion para Tnte. Angel Barriga
Cobertura a al personal por su 2 Movilizacién para Stnte. Darwin Carrillo No. Movlizaciones
movilizacién fuera del lugar de 3 Movilizacién para Stnte. Eduardo Villavicencio curso 100% Invitacion recibida
trabajo por cursos o comision de 4 Movilizacion para Cabo Patricio Vargas Movlizacién realizado y autorizada
servicios en el interior del pais 5 Movilizacion para Cabo Marcos Perez ?
6 Movilizacién para Cabo Fredy Villavicencio
7 Movilizacion para Cabo Marco Lépez
8 Movilizacién para Bombero Neptali Andrade
9 Movilizacién para Tesorera Sandra Castillo
10 Movilizacién para Contadora Sandra Castillo
9 Movlizacién Bombero nuevo
10 Movlizacién Bombero nuevo
Que el mejor opcinado para asistir al curso en el exterior esté cubierto con
L vidticos y subsistencia dentro de los diez dias destinados. o, L
Movilizacion del personal 1 cupos 100 % invitacion recibida
designado en el exterior ACTVIDAD ACTIVIDAP curso un cupo ? y autorizada
NO. DESCRIPCION
1 Opcionado
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Arreglos internos y externos de

Mantener bien presentado la institucion prebiniendo la destruccién por el clima

y otros agentes destructores del edificio asi como el adecentamiento interno del necesidad
la base ya sean para adecuar la . No. De arreglos 100%
., ) mismo. arreglo presentadaala
presentacion o implementar arreglo ?
. ACTIVIDAD ACTIVIDAD Jefatura
readecuaciones. .
NO. DESCRIPCION
1 Adecuaciones, arreglos y mas
Ma.n.tener en optlmas Que las maquinarias y Equipos estén siempre en dptimas condiciones para .
condiciones los equipos y realizar su trabajo sin pérdida de tiempo y cumplir con el objetivo de su compra. No. De pedidos 100% necesidad
maquinarias a través de pedido mensual odido ? presentada ala
revisiones periddicas y areglos FEmi ek ACTIVIDAP P : Jefatura
oportunos. NO. DESCRIPCION
1 Reparaciones y mantenimietos

Que los vehiculos de la institucién tengan mantenimientos preventivo antes que

correctivos.

ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1 - ) .
Manteimiento preventivo para la motocicleta T005831 (M1)
2 - ) .
Manteimiento, preventivopara la motocicleta T005832 (M2)
3 - ) .
Manteimiento preventivo para el vehiculo placas TEC0056 (A1) .
o R Mantenimiento .
Mantenimiento preventivo para 4 mantenimiento 1100% 1mes Calendario para
los vehiculos de la base Manteimiento preventivo para el vehiculo placas TEC0042 (UR1) : 5 mantenimiento
5 . . .
Manteimiento preventivo para el vehiculo placas TEI1312 (A2)
6 - . .
Manteimiento, preventivo para el vehiculo placas TEI1313 (R2)
7 - ) .
Manteimiento, prevenitvo para el vehiculo placas TEC0043 (R1)
8 - ) .
Manteimiento, preventivo para el vehiculo placas TEC0057 (B1)
9 - ) .
Manteimiento, preventivo para el vehiculo placas TEC0045 (T1)
Nuestros rentados y administrativos deben estar bien capacitados para las
funciones que desempefian.
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1 Cursos para Tnte. Angel Barriga
2 Cursos para Stnte. Darwin Carrillo
3 Cursos para Stnte. Eduardo Villavicencio
4 Cursos para Cabo Patricio Vargas invitacién a curso
Capacitacion al personal de la total cursos 100%
P ton al pe ! 5 Cursos para Cabo Marcos Perez curso ido 2 ® | 4 orden comisién
institucion 6 Cursos para Cabo Fredy Villavicencio curso recibido ¢ de servicios
7 Cursos para Cabo Marco Lépez
8 Cursos para Bombero Neptali Andrade
9 Cursos para Tesorera Sandra Castillo
10 Cursos para Contadora Sandra Castillo
11 Cursos extranjero
12 Cursos extranjero
1 Cursos que entregard el Cuerpo de Bobmeros de Bafios de Agua
Santa
Que nuestros equipos de computo y de impresion estén a punto para su
Arreglos y mantenimientos de funcionamiento. No. cheaueo o arreglo necesidad
los equipos de computo y ACTIVIDAD ACTIVIDAD chequeo o arreglo 160 cyq | § presentada a la
arreglo 7
impresoras NOR DESCRIPCION ; 8 Jefatura
1 Chequeos preventivos y correctivos de nuestros Equipos

Informéticos.

Alimentacion para el personal
rentado diarioy para el

Cubrir las nece:

sidades de alimentacion para el personal de guardia asi como la de

los voluntarios para los dias de feriados, forestales, deslaves etc.

Rentados que

voluntariado que asiste ACTIVIDAD ACTIVIDAD No. alimentos realizan las
) a NO. DESCRIPCION alimentacién 100% 1 mes guardias y
convocatorias para prestar su .
. . ? operativos
ayuda en algulin accidente o 1 . L. . =~ . .
desastres Alimentacién para el personal de guardia por el lapso de un afio imprevistos
: 2 Alimentacidn para voluntarios en operativos
3 Alimentacidn por el Dia del bombero
Manener bien uniformados al personal con distintivos definidos en el caso de
Rentados y buena presentacion para la seccion Administrativa.
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1 Uniformes completos para Sandra Castillo Tesorera y Elizabeth
Suigla Contadora (blusa, chaleco, pantalén )
) Adquisicion de carteras para Sandra Castillo Tesorera y Elizabeth
Adquisiscion de uniformes para Suigla Contadaora No. uniformes X
el personal Rentado y 3 Adquisicién de pares de zapatos para Sandra Castillo Tesorera y vestuario 100% 1 mes deterioro de los

Administrativo

Elizabeth Suigla Contadaora
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Uniformes completo (camiseta, pantalon, camisa y gorra) para

4 siete rentados y un administrativo Angel Barriga Jefe de la
institucion.

S Uniformes completo (camiseta, pantalon, camisa y gorra) para
voluntarios mas frecuentes

6 .
Pares de zapatos para complementos de uniformes de Rentados

7 Exteriores para todo el personal de la institucién (chompa,

pantalon, camiseta)

Los vehiculos
suministro de
de que al rec

de la institucion deben esten siempre condiciones ptimas con el

buen combustible, cambios de aditivos y lubricantes con el objeto

ibir una llamada de auxilio , éste sea asisitido en forma oportunay
sin pérdida de tiempo.

ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION ) No. galones  100% | eVicion de parte
1 Compra de gasolina extra para los motos placas T005831 (M1) y galén 1 mes ? de los chloferes del
T005832 (M2) vehiculo
5 Compra de gasolina super para los vehiculos Placas TEC0056 (A1);
TEC0043 (R1)
3 Compra de diesel para los vehiculos Placas TEC0042 (UR1);
TEI1312 (A2); TEI1313 (R2); TEC0057 (B1) Y TEC0045 ( T1)
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
Adquisiscién de Combustible y Manteimiento, limpieza y lubricacion para la motocicleta T005831
lubricantes para los vehiculos de 1 (M1)
la institucién 2 Manteimiento, limpiezay lubricacién para la motocicleta
T005832 (M2)
3 Manteimiento, limpezay lubricacién para el vehiculo placas
TEC0056 (A1)
Manteimiento, limpieza y lubricacién para el vehiculo placas . ) .
4 TEC0042 (UR1) o Mantenimiento Kilometraje de
mantenimiento  100% 1 mes| recorrido en cada
5 Manteimiento, limpieza y lubricacién para el vehiculo placas 2 vehiculo
TEI1312 (A2)
6 Manteimiento, limpiezay lubricacion para el vehiculo placas
TEI1313 (R2)
7 Manteimiento, limpieza y lubricacion para el vehiculo placas
TEC0043 (R1)
s Manteimiento, limpiza y lubricacion para el vehiculo placas
TEC0057 (B1)
9 Manteimiento, limpieza y lubricacién para el vehiculo placas
TEC0045 (T1)
Mantener los suministros necesarios para que las actividades de oficina sean sin
Adquisicion a través del contratiempos. No. ordenes 100% limite de
Catélogo electrénico los ACTIVIDAD ACTIVIDAD suministro existencia en
suministros de oficina NO. DESCRIPCION 1 mes ? stock
1 Realizar las 6rdenes de compra a través por El Catdlogo
Electrénico en el Portal de Compras publicas
Mantener los suministros necesarios para la limpieza de la institucion y presentar
Adquisiscion a través del buena imagen. limite de
Catéalogo electrdnico los ACTIVIDAD ACTIVIDAD suministro No. ordenes  100% existencia en
suministros de aseo NO. DESCRIPCION 1mes ? stock
1 Realizar las 6rdenes de compra a través por El Catdlogo
Electrénico en el Portal de Compras publicas
Tener las herramientas necesarias que permita cumplir con las labores internas
que realizan los rentados.
Las herramientas necesarias ACTIVIDAD ACTIVIDAD ) no. de bienes 100% Solicitud de
para reparaciones menores NO. DESCRIPCION bien bien » necesidad a la
dentro de la base. Jefatura
1
Adquisiscion de suministros para complementar el taller
Mantener suministros indispensables y necesarios para brindar los primeros
Adquisicion a través del auxilios hasta el traslado al Centro de Salud mas cercano. limite de
Catélogo electrénico los ACTIVIDAD ACTIVIDAD suministro No. ordenes 100% existencia en
suministros de Medicina y NO. DESCRIPCION 1 mes ? stock
Productos Farmacéuticos 1 Realizar las drdenes de compra a través por El Catdlogo
Electrénico en el Portal de Compras publicas
Que la colaboracién de los rentados sea eficiente para arreglos pequelos en el
Realizar arreglos de dafios en los |sistema eléctrico, plomeria y carpinteria, al que no se requiera atencién
que se necesite adquirir profesional. Solicitud de
suministros eléctricos, de ACTIVIDAD ACTIVIDAD X No. De pedidos 100% )
plomeria o adquirir suministros NO. DESCRIPCION pedido pedido ? necesidad a la
de carpinteria para el correcto Jefatura
funcionamiento
1
Realizar la adquisicion de suministros necesarios para los arreglos
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Tener un stock y cumplir con

Que los repuestos esten como resultado para dafios a futuro y no previstos.

No. De pedidios 100%

Solicitud de

del personal administrativo (Contadora-Tesorera y Primer Jefe

requerimiento de repuestos y ACTIVIDAD ACTIVIDAD pedido . necesidad ala
accesorios NO. DESCRIPCION pedido  ? Jefatura
1 Adquirir de manera oportuna los repuestos y suministros
Contar siempre con la maquinaria y equipo que sirve como complemento de la
maquinaria y Equipo de Activos Fijos asi como algunos sean también
o, . indispensables en forma individula. .
Adquisiscion de Maquinaria y - No. De solicitud
- . . ACTIVIDAD ACTIVIDAD Solicitud
Equipo menor de cien ddlares 100% compra ?
NO. DESCRIPCION solcitud de
Solicictar lista de maquinaria y equipos necesarios o los que se necesidad
1 requieran en las compras grandes de Maquinaria y Equipo de presentada ala
Activos fijos Jefatura
Los vehiculos deben estar legalmente matriculados para que su movilizacién sea
libre y no tener inconvenientes
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1 Cancelacién a través de la cuenta del Banco Central: por las
motocicleta T005831 (M1) Y T005832 (M2)
Cancelacion a través de la cuenta del Banco Central por los
2 vehiculos TECO056 (Al); TEC0042 (UR1); TEI1312 (A2); TEI1313
(R2); TEC0043 (R1); TEC0057 (B1); TEC0045 (T1)
Cancelacién al Gobierno Provincial de Tungurahua por Comprobante de SPI 100% Afio vigente
Matriculacién vehicular 4 contribucién de mejoramiento de vias por las motocicletas pago ! SPl ?
T005831 (M1) y T005832 ( M2) y por los vehiculos TEC0056 (A1);
TEC0042 (UR1); TEI1312 (A2); TEI1313 (R2); TEC0043 (R1)
Cancelacion al Gobierno Provincial de Tungurahua por
5 contribucién de mejoramiento por los vehiculos TEC0057 (B1);
TEC0045 (T1)
Cancelacién por rodaje en el Gobierno Auténomo Decentralizado
de Bafios de Agua Santa por las motocicletas T005831 (M1) y
7 T005832 ( M2) y por los vehiculos TEC0056 (Al1); TEC0042 (UR1);
TEI1312 (A2); TEI1313 (R2); TEC0043 (R1); TEC0057 (B1); TEC0045
(1)
Revision del patié vehicular por parte de la Comision de Transito formulario de No.formulario  100% I
8 N e . afio vigente
de Pelileo. verificacion formulario ?
Que las pélizas de seguros cubran todos los contratiempos que se sucite a lo
largo del periodo de trabajo de la institucién, sea de bienes o humano.
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
NO. DESCRIPCION
1 Solicitar y escoger la proforma que cubra las espectativas para el
seguro de vida del personal rentado y administrativo
2 Renovacion del SOAT de la motocicleta T005831 (M1)
3 renovacion del SOAT de la motocicleta T005832 (M2)
Cotratar seguros para cubrir las 4 Renovacion del SOAT del vehiculo placas TEC0056 (A1) No. De pélizas L
labores en todo sentido en la 5 Renovacion del SOAT del vehiculo placas TEC0042 (UR1) poliza 100% 1 mes Renovla-mon de
institucion 6 Renovacién del SOAT del vehiculo placas TEI1312 (A2) ? pélizas
7 Renovacion del SOAT del vehiculo placas TEI1313 (R2)
8 Renovacion del SOAT del vehiculo placas TEC0043 (R1)
9 Renovacién del SOAT del vehiculo placas TEC0057 (B1)
10 Renovacién deel SOAT del vehiculo placas TEC0045 (T1)
1 Solicitar y escoger la proforma para asegurar los vehiculos de la
base placas TEC0043; TEC0042; TEC0045; T00832; T005831;
TEC0056; TECO57; TEI1312 Y TEI1313
12 Solicitar y escoger la proforma para renovar la péliza de caucién
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