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Jefe del cuerpo de Bomberos

Comité de Uniformes

Responsable de Compras

Responsable de Bienes

Responsable de de Talento Humano

Responsable de Area

Publicas
Realizar una reunién, al afio de la ultima
s entrega de los uniformes, y determinar las
Delegar al Comité de al menos : . P h
L especificaciones técnicas necesarias de las
3 persona para seleccion de ) .
. . Ropa de la Trabajo y EPPs segun lo
uniformes, mediante una Acta .
L establecido en el Reglamento de Uso de
de delegacioén. : . .
Uniformes tomando en Consideracion la
Planificacion de TH del siguiente afio.
Zg Con la actividad anterior se establece los
8 términos de referencia con su presupuesto
e que se incluye en el POA (Planificacion
g Operativa Anual) y PAC (Plan anual de
o contrataciones)
A
Enviar los términos de referencia, POAYy
PAC al Jefe del Cuerpo de bomberos para
aprobacién
NO Aprobacion?
Si
A
B ro Procedimiento de
de Compras » .
- Bienes
publicas
Realizar la entrega de
uniformes, ropa de trabajo y
c .| equiposde proteccién al
c personal mediante una Acta
Zg Entrega-Recepcion
3 retirando el uniforme anterior
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Capacitar al personal con el uso
adecuado de Uniformes, Ropa de
Trabajo y EPPs
Y
Vigilar y Controlar la correcta
utilizacion de los Uniformes de
manera mensual y emitir el
Informe de uso de
Uniformes, RT y EPPs
xiste un mal uso de
4——NO Uniforme por parte de
algun Servidor?
° Sl
=]
[
o]
o
Solicitar al Jefe de S Enviar la amonestacion
Evaluar y Establecer la - Tercera Qué nimero de llamado Segunda -
L . Bomberos la Sancion <— L —» mediante un
sancién pertinente - vez de atencion es ? vez
Pecuniaria Memorando
e Primera vez e
Realizar una amonestacion
de manera verbal
Existe algun motivo
por el cual se deba renovar
la RT o EPPs segun las
. K . NO
consideraciones establecidas en
el Reglamento de uso de
Uniformes?
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% Determinar si es
c necesaria la renovacion
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. licitar | r ion
H Aprobacion de P Solicita aap obapo
- < de renovacion mediante
renovacion? (.
Correo Electrénico
NO
Detalle de Documentos Fisicos y Electrénicos
Referencia Nombre Responsable
1 Acta de Delegacion Jefe del Cuerpo de Bomberos
2 Términos de referencia Comité de uniformes
3 Presupuesto Comité de uniformes
4 Acta de Entrega-Recepcion Bienes y vehiculos
5 Acta de reunion Talento humano
6 Informe de Control de Uniformes mensual Talento Humano
Detalle de Otros Documentos (Internos-Externos)
Referencia Nombre
A Procedimiento para Compras Publicas
B Procedimiento de Bienes y Vehiculos
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